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LATHUND GOOGLE KALKYLARK

Google Kalkylark

=xtramaterial till
atematik Z

Den hir lathunden innehéller en kort introduktion till Google Kalkylark.
Den inleds med en genomgéang av hur arbetsytan ar indelad i celler samt hur
man skriver in virden och formler i cellerna. I slutet av lathunden finns en
beskrivning av hur man startar upp ett nytt Kalkylark och namnger det.

Kort om Google Kalkylark

RADER, KOLUMNER OCH CELLER

Arbetsytan bestar av rader och kolumner. Raderna dr numrerade fran 1 och

uppat.
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Kolumnerna har bokstiver i alfabetisk
ordning.

Varje ruta kallas for en cell och har
ett eget namn.

Den hir cellen betecknas ”A1”:
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VARDEN

Enklaste sittet att skriva in viarden eller ord i tabellens celler ir att klicka i
aktuell cell och sedan skriva siffror, bokstaver eller ord.
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Ovanfor kolumnerna finns ett formelfilt:

I formelfiltet kan man ocks3 skriva in
varden for en viss cell.
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Om man vill kopiera ett varde till flera celler, tar man tag i den bld kvadraten
langst ned till hoger och drar den till 6nskad cell. Man kan kopiera bade
lodratt och/eller vagratt.

FORMLER

Formler borjar alltid med likhetstecken och innehaller ofta ett eller flera
tecken for de fyra raknesatten: + - * och /.

Om man till exempel vill multiplicera cell A1 med cell B1 blir formeln
=(A1*B1)

Om man vill summera alla varden i cell A1 till och med A4 kan man endera
skriva formeln som =(A1+A2+A3+A4) eller =SUM(A1:A4) vilket kan vara
mer effektivt om man har manga viarden som ska summeras.

Formeln kan skrivas direkt i den cell dar =y
formeln ska gilla. 2 O |
Formeln kan ocksa skrivas i formelfaltet. =SUM( )

D3 stiller man markéren i den cell dir formeln ska gélla och skriver sedan
formeln i formelfaltet.
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Om man vill kopiera en formel till flera celler, tar man tag i den bla kvadraten
langst till hoger och drar den till 6nskad cell. Man kan kopiera bade lodritt

och/eller vagritt.
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Hur man startar Google Kalkylark

Man kan 6ppna ett nytt kalkylark via Drive eller google.com.

DRIVE

Oppna ett nytt kalkylark genom att
vilja ”nytt” och ”Google Kalkylark”

1 menyn.

VIA GOOGLE.COM

NYTT
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Mapp

Filuppladdning

Mappuppladdning

Google Dokumnent

Google Kalkylark

Google Presentationer >

Fler

Min enh

Du hittar Kalkylark under ”appar” uppe till hoger. Klicka pa ”Kalkylark”.

O

Sok pa Google

Stanna hemma for att tacka dem som hjélper oss

Jag har tur

Shopping

Dokument

Blogger

Jamboard
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Samlingar

Gmail Bnde®

Duo
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Kalkylark Presentati...
s
Hangouts Keep
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Classroom Earth
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Konst och...
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Klicka sedan pa plustecknet:
Skapa ett nytt kalkylark
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Nu ser det ut sa har:
Namnlést kalkylark
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Dop ditt dokument genom att klicka dir det star ”Namnlost dokument” och
skriv sedan ett lampligt namn.

. ' Namnlést kalkylark |
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